Довожу до Вашего сведения, что 30.01.2020 менеджер по продажам Скородумов В.Н. во время служебной командировки отсутствовал в течение четырех часов (с 9:00 до 13:00) без уважительных причин в месте, куда его направили для выполнения служебного задания – в ПАО «Мир» по адресу: Санкт-Петербург, Малая Морская ул. д. 2, корп. 3, офис 245. Это подтверждает Акт об отсутствии от 30.01.2020 № 5-а, которое передал директор ПАО «Мир» Хрусталев В.В.
В результате Скородумов В.Н. пропустил две запланированные встречи с отделом продаж ПАО «Мир» в 9:00 и 12:00. Причины и обстоятельства отсутствия в командировке он комментировать отказался.  
Скородумов В.Н. неоднократно нарушал трудовую дисциплину: опаздывал на работу (акты от 24.04.2019 № 7, от 09.08.2019 № 49), прогуливал (акт от 28.10.2019 № 96). 
Прошу применить к менеджеру по продажам Скородумову В.Н. меры дисциплинарного взыскания.

Приложения:  
1. Акт ПАО «Мир» об отсутствии Скородумова В.Н. в месте выполнения служебного задания от 30.01.2020 № 5-а на 1 л. в 1 экз.
2. Акт об отсутствии Скородумова В.Н. на рабочем месте от 30.01.2020 № 12-а на 1 л. 
в 1 экз.
3. Уведомление о представлении письменного объяснения от 05.02.2020 № 8 на 1 л. 
в 1 экз.
4. Акт об отказе Скородумова В.Н. представить письменное объяснение от 10.02.2020 № 15-а на 1 л. в 1 экз.
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